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У К Р А Ї Н А

чернігівська обласна державна адміністрація

УПРАВЛІННЯ КАПІТАЛЬНОГО БУДІВНИЦТВА
Н А К А З

від 28.12.2021                                    Чернігів                                      №230
Про затвердження Порядку 
здійснення аналізу тендерних 
пропозицій/пропозицій
Відповідно до статей 6, 11, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», керуючись Законом України «Про публічні закупівлі», у зв’язку з виробничою необхідністю та з метою забезпечення діяльності тендерного комітету/уповноважених осіб,
наказую:
1.Затвердити Порядок здійснення аналізу тендерних пропозицій/пропозицій, що додається. 
2.Тендерному комітету/уповноваженим особам Управління капітального будівництва Чернігівської обласної державної адміністрації неухильно дотримуватись Порядку здійснення аналізу тендерних пропозицій/пропозицій.
3. Головному спеціалісту з питань запобігання та виявлення корупції Управління капітального будівництва Чернігівської обласної державної адміністрації Ірині ВАСИЛЬЧЕНКО, здійснювати аналіз тендерних пропозицій учасників конкурентних процедур закупівель, з метою їх перевірки на відповідність вимогам тендерної документації. 
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

Начальник                                                                         Ярослав СЛЄСАРЕНКО

Додаток 
до наказу начальника Управління 
капітального будівництва Чернігівської обласної державної адміністрації
«28» грудня  2021 року №230 
Порядок здійснення аналізу тендерних пропозицій/пропозицій
Розроблений на підставі Закону України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон)
1. Після оцінки тендерних пропозицій/пропозицій електронною системою закупівель, тендерний комітет Управління капітального будівництва облдержадміністрації (далі - ТК)/уповноважена особа Управління капітального будівництва облдержадміністрації (далі - УО) розглядає на відповідність вимогам тендерної документації (далі - ТД)/оголошення про проведення спрощеної закупівлі тендерну пропозицію/пропозицію, яка визначена найбільш економічно вигідною.
Розгляд тендерної пропозиції/пропозиції, яка визначена найбільш економічно вигідною, на відповідність вимогам тендерної документації/оголошення про проведення спрощеної закупівлі здійснюється на підставі чек-листа, приблизна форма якого наведена у Додатку до цього Порядку.

Чек-лист розробляється відповідно до вимог тендерної документації до кожної окремої процедури закупівлі, коли закупівля знаходиться на етапі кваліфікація переможця або прекваліфікація. 
Строк розгляду тендерної пропозиції/пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції. Такий строк може бути аргументовано продовжено замовником до 20 робочих днів. 
2. За результатами розгляду та оцінки тендерної пропозиції/пропозиції, у разі відсутності підстав для відхилення, ТК/УО визначає переможця процедури закупівлі/спрощеної закупівлі та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю згідно з Законом.
3. Якщо ТК/УО під час розгляду тендерної пропозиції учасника виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником у тендерній пропозиції та/або подання яких вимагалось тендерною документацією, він розміщує у строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель.

Замовник розміщує повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах:

1) що підтверджують відповідність учасника процедури закупівлі кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону;

2) на підтвердження права підпису тендерної пропозиції та/або договору про закупівлю.

Замовник не може розміщувати щодо одного й того ж учасника процедури закупівлі більш ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником у тендерній пропозиції, крім випадків, пов’язаних з виконанням рішення органу оскарження.

4.Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, якщо:

1) учасник процедури закупівлі:

- не відповідає кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям, установленим статтею 16 Закону та/або наявні підстави, встановлені частиною першою статті 17 Закону;

- не відповідає встановленим абзацом першим частини третьої статті 22 Закону вимогам до учасника відповідно до законодавства;

- зазначив у тендерній пропозиції недостовірну інформацію, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, яку замовником виявлено згідно з частиною п’ятнадцятою статті 29 цього Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або забезпечення тендерної пропозиції не відповідає умовам, що визначені замовником у тендерній документації до такого забезпечення тендерної пропозиції;

- не виправив виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей;

- не надав обґрунтування аномально низької ціни тендерної пропозиції протягом строку, визначеного в частині чотирнадцятій статті 29 цього Закону;

- визначив конфіденційною інформацію, що не може бути визначена як конфіденційна відповідно до вимог частини другої статті 28 цього Закону;

2) тендерна пропозиція учасника:

- не відповідає умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації;

- викладена іншою мовою (мовами), аніж мова (мови), що вимагається тендерною документацією;

- є такою, строк дії якої закінчився;

3) переможець процедури закупівлі:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, установлених статтею 17 цього Закону;

- не надав копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) відповідно до частини другої статті 41 цього Закону;

- не надав забезпечення виконання договору про закупівлю, якщо таке забезпечення вимагалося замовником.

Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення (з посиланням на відповідні норми цього Закону та умови тендерної документації, яким така тендерна пропозиція та/або учасник не відповідають, із зазначенням, у чому саме полягає така невідповідність), протягом одного дня з дня ухвалення рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого відхилена, через електронну систему закупівель.
5. Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:

1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

Інформація про відхилення пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення замовником оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.
6.У разі відхилення тендерної пропозиції/пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, ТК/УО розглядає наступну тендерну пропозицію/пропозицію у списку пропозицій, розташованих за результатами їх оцінки, починаючи з найкращої, у порядку та строки, визначені статтею 29 Закону.
Заступник начальника відділу 

економічного аналізу та договорів                                        Ірина АРТЕМЕНКО
Додаток до Порядку здійснення 

аналізу тендерних пропозицій/
пропозицій
Примірна форма чек-листа для перевірки тендерної пропозиції/пропозиції
	Назва предмета закупівлі
	

	Найменування учасника 


	

	Перелік вимог згідно з ТД
	Наявність у складі ПТ
	Відповідність інформації, наданої у складі ТП вимогам ТД
	Відповідність інформації, що зазначена у довідках, наданими документам на її підтвердження
	Відповідність документів

	
	
	
	
	Наявність усіх сторінок
	Чинність
	Наявність невід’ємних додатків

	1.Документи та інформація, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям

	Довідка про наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази
(у разі встановлення такої вимоги у ТД)
	
	
	
	
	
	

	Довідка про наявність в учасника процедури закупівлі працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід 

(у разі встановлення такої вимоги у ТД)
	
	
	
	
	
	

	Довідка про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів)
(у разі встановлення такої вимоги у ТД)
	
	
	
	
	
	

	Довідка про наявність фінансової спроможності, яка підтверджується фінансовою звітністю

(у разі встановлення такої вимоги у ТД)
	
	
	
	
	
	

	2. Документи та інформація, що підтверджують повноваження особи, яка підписала тендерну пропозицію

	УЕП/КЕП
	
	
	
	
	
	

	Протокол (рішення) засновників про призначення директора
	
	
	
	
	
	

	Наказ про вступ на посаду
	
	
	
	
	
	

	Паспорт
	
	
	
	
	
	

	Довіреність
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.Документи, що підтверджують надання забезпечення тендерної пропозиції

	Банківська гарантія
(у разі встановлення такої вимоги у ТД)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4. Документи та інформація, що підтверджують відповідність вимогам за статтею 

17 Закону

	Інформація в довільній формі щодо пунктів 5, 6, 10, 12, 13  ч. 1 та ч. 2  ст. 17 Закону
	
	
	
	
	
	

	Інформація, що міститься у відкритих реєстрах щодо пунктів 1, 2, 3, 4, 7, 8, 9, 11 ч. 1 та ч. 2 ст. 17 
Закону
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5. Документи та інформація, що підтверджують відповідність учасника технічним, кількісним та якісним вимогам

	Договірна ціна з розрахунками - у форматі .imd у програмному комплексі АВК – 5 або іншому програмному комплексі по випуску кошторисі
	
	
	
	
	
	

	Договірна ціна з розрахунками – у сканованому  вигляді у форматі  pdf  (jpg) та/або розширення програм, що здійснюють архівацію даних (WinRAR, 7-Zip).
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6. Інші документи

	Установчі документи
	
	
	
	
	
	

	Інформація про субпідрядника
	
	
	
	
	
	

	Календарний графік
	
	
	
	
	
	

	Інформацію щодо застосування заходів із захисту довкілля
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заступник начальника відділу 

економічного аналізу та договорів                                        Ірина АРТЕМЕНКО
